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MARIJAMPOLES SAVIVALDYBES VISUOMENES SVEIKATOS BIURO
DIREKTORIUS

. ISAKYMAS
DEL TARNYBINIU AUTOMOBILIU, VIESOJO TRANSPORTO IR NETARNYBINIU
AUTOMOBILIU NAUDOJIMO TARNYBOS REIKMEMS TVARKOS PATVIRTINIMO

2020 m. sausio 2 d. Nr. V1-4
Marijampolé

Vadovaudamasi Marijampolés savivaldybés tarybos 2018 m. birzelio 25 d. sprendimu Nr.
1-211 patvirtintais Marijampolés savivaldybés visuomenés sveikatos biuro nuostatais bei
atsizvelgdama j jstaigos veiklos organizavimo pobiidj ir organizacine struktiira:

1. Keic¢iu tarnybiniy automobiliy, vieSojo transporto ir netarnybiniy
automobiliy naudojimo tarnybos reikméms tvarka.

2. Skelbiu negaliojan¢iu 2019 m. rugséjo 3 d. direktoriaus jsakyma Nr. V1-180 ,,Dél
tarnybinio automobilio, vieSojo transporto ir netarnybiniy automobiliy naudojimo tarnybos
reikméms tvarkos patvirtinimo*.

Direktoré Lina Laukaitiené



PATVIRTINTA

Marijampolés savivaldybés visuomenés
sveikatos biuro direktoriaus

2020 m. sausio 2 d. jsakymu Nr. V1-4

TARNYBINIU AUTOMOBILIU, VIESOJO TRANSPORTO IR NETARNYBINIU
AUTOMOBILIU NAUDOJIMO TARNYBOS REIKMEMS TVARKA

I. SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Tarnybiniy automobiliy ir netarnybiniy automobiliy naudojimo tarnybos reikméms tvarka
(toliau — Tvarka) nustato tarnybiniy lengvyjy automobiliy Opel Astra, valst. nr. EGA 859 ir KIA |
valst. nr. LHI 432 naudojimo, saugojimo, zyméjimo, techninés priezitiros, remonto, naudojimo
kontrolés, ridos ir degaly apskaitos, netarnybiniy automobiliy naudojimo tarnybos reikméms tvarka
ir darbuotojy atsakomybe uz Sios tvarkos pazeidimg Marijampolés savivaldybés visuomenés
sveikatos biure — (toliau — Biuras).

2. Sioje tvarkoje vartojamos savokos:

Tarnybinis automobilis — jstaigai teisétu pagrindu priklausantis lengvasis automobilis, kurj
jstaigos darbuotojas naudoja tarnybos reikméms (Opel Astra, valst.nr. EGA 859 ir KIA, valst. nr.
LHI 432).

Netarnybinis automobilis — jstaigos darbuotojo teisétu pagrindu valdomas automobilis,
naudojamas tarnybos reikméms, uz kurio naudojimg mokama kompensacija degaly jsigijimo
iSlaidoms padengti.

3. Tarnybinj automobilj bet kuriuo paros metu, taip pat poilsio ir §venciy dienomis Biuro
darbuotojai gali naudoti tik tarnybos reikméms.

4. Kiekvienas Biuro darbuotojas, naudodamas tarnybinj automobilj tarnybos reikméms turi jj
saugoti, tausoti ir naudotis laikantis visy Keliy eismo taisykliy.

5. Marijampolés savivaldybés visuomenés sveikatos biuro administratorius atsakingas uz:

5.1. tarnybiniy automobiliy naudojimo kontrolg;

5.2. transporto priemoniy techninés dokumentacijos, draudimo, kelionés lapy pildyma;

5.3. ridos limito fiksavima;

5.4. 1ésy poreikj degalams ir kitoms, su tarnybinio automobilio eksploatavimu susijusioms,
iSlaidoms kalendoriniams metams paskai¢iavimg (kiek 1éSy reikia automobiliy degalams,
apskaiciuojama pagal nustatytg ridos limita, automobiliy degaly naudojimo normas ir degaly rii§j
remiantis ankstesniy kalendoriniy mety duomenimis ir atsizvelgiant j planuojamy mety veiklos
planus);

5.5. vieSyjy pirkimy, susijusiy su tarnybiniy automobiliy naudojimu ir prieziira,
organizavimg ir vykdyma;

5.6. Sios tvarkos perzilir¢jimg ir atnaujinima pagal poreikj.

6. Marijampolés savivaldybés visuomenés sveikatos biuro tikvedys atsakingas uz:

6.1. automobiliy techninj aptarnavima, privalomosios techninés apziliros organizavima ir
remonta;

6.2. automobiliy vidaus ir iSorés Svara;



6.3. automobiliy tvarkingg techning biikle (tepaly keitimas, stikly ploviklio papildymas, kity
preparaty reikiamas kiekis ir jrangos tvarkinga bikle bei kita, eismo taisykliy reikalavimus
uztikrinanti priezitira);

6.4. tvarkag Biurui patikéjimo teise perduotame garaze (patikrina ji ir jame esancias
materialines vertybes ne reciau kaip kartg per ménesj);

Il. SKYRIUS
TARNYBINIU AUTOMOBILIU NAUDOJIMAS
IR NAUDOJIMO KONTROLE

7. Tarnybiniu automobiliu tarnybos reikméms gali naudotis Kiekvienas jstaigos darbuotojas,
teisés akty nustatyta tvarka turintis teis¢ vairuoti tokios markés ir modelio automobilj ir turintis
atlikti tarnybines uzduotis.

8. Biuro darbuotojai, planuojantys vykti tarnybos reikméms tarnybiniu automobiliu apie
automobilio poreikj i$ anksto informuoja Biuro administratoriy ir planuojamas keliones fiksuoja
laisvos formos sgraSe-grafike.

9. Jei vienu metu yra poreikis vykti keliems darbuotojams, jskaitant direktoriy, tarnybiniu
automobiliu, pirmuma turi darbuotojas, anksciau apie tokj poreikj informaves administratoriy ir
fiksaves apie tai saraSe-grafike.

10. Tarnybiniy lengvyjy automobiliy ridos limitas skaiiuojamas bendras visiems
darbuotojams. Vieno tarnybinio automobilio rida ménesiui negali vir§yti 3000 km, iSskyrus atvejus,
kurie tvirtinami atskiru Biuro direktoriaus jsakymu.

11. Apie pastebétus tarnybiniy automobiliy gedimus ar galimy gedimy pozymius, ir kita
informacija, susijusig su tarnybinio automobilio prieZiiira, tarnybinj automobilj vairaves asmuo kuo
skubiau turi pranesti Biuro tikvedziui.

12.  Apie eismo jvykius, kuriuose dalyvavo tarnybinis lengvasis automobilis, tarnybinj
automobilj vairaves, ar kitas Biuro darbuotojas, nedelsdamas pranesa Biuro administratoriui, o Sis
informuoja Biuro direktoriy.

13. Biuro administratorius kontroliuoja, kaip naudojami tarnybiniai lengvieji automobiliai
(ar tvarkingi spidometrai, ar degaly sunaudojimas atitinka nustatytas normas, o0 automobiliy rida
nevirsija nustatyto limito ir panasiai).

14. Kontrolé turi biiti vykdoma taip, kad bty jmanoma nustatyti nesaugiai, neatsakingai
tarnybinj automobilj naudojusij bei Sios tvarkos nuostaty nesilaikiusj asmeni.

15.  Apie pazeidimus Biuro administratorius nedelsdamas pranesa Biuro direktoriui.

1. SKYRIUS
TARNYBINIU AUTOMOBILIU SAUGOJIMAS

16. Tarnybiniai automobiliai darbo metu laikomi greta Biuro, o nedarbo metu — garaze,
iSskyrus tuos atvejus, kai j komandiruote¢ vykstama tarnybiniu automobiliu arba yra Kkitos
pateisinancios priezastys del ko automobilis paliekamas ne garaze.

17. Tarnybiniame automobilyje draudZiama palikti transporto priemonés registracijos
liudijima, draudimo liudijimg. Paliekant automobilj privaloma ji uzrakinti.

18. Pasinaudojes tarnybiniu automobiliu, jj vairaves asmuo tarnybinio automobilio raktelius
ir dokumentus atiduoda Biuro administratoriui arba palieka jo nurodytoje vietoje.

19. Tarnybiniu automobiliu vyke asmenys darbo priemones, dokumentus, ar kitus darbo



reikméms tarnybiniame automobilyje turétus Biuro daiktus privalo patys, arba pasitelke kity
asmeny pagalba, surinkti ir parnesti j jy saugojimo/laikymo vieta Biure iSkarto po pasinaudojimo
tarnybiniu automobiliu.

20. Jeigu, tarnybinj automobilj vairaves asmuo, arba kitas asmuo, kuris vyko tarnybiniu
automobiliu, jvertings galimas rizikas, savo atsakomybe darbo priemones, dokumentus, ar kitus
darbo reikméms tarnybiniame automobilyje turétus Biuro daiktus palieka tarnybiniame
automobilyje, uz juos atsako asmeniskai.

IV SKYRIUS
RIDOS IR DEGALU APSKAITA

21. Tarnybiniy automobiliy degaly sunaudojimo norma nustatoma remiantis
rekomendacijomis ziemos laikui ir vasaros laikui atskirai.

22.  Degaly suvartojimo normos: automobilio Opel Astra vasaros laiku — 8,34 100/km,
ziemos laiku — 9,17 100/km., automobilio KIA vasaros laiku — 7,67 100/km, Ziemos laiku — 8,44
100/km.

23. Pries kiekvieng kelione asmuo, kuris vairuos tarnybinj automobilj, patikrina faktinj
degaly kiekj ir esant poreikiui ji papildo.

24. Asmuo, degalinéje papildes tarnybinio automobilio degaly atsargas, kvitg i§ degalinés
pateikia Biuro administratoriui.

25. Degalus pilti j tarnybinj automobilj galima tik jmonés, su kuria sudaryta degaly pirkimo
sutartis, kolonélése (8ig informacijg teikia Biuro administratorius).

26. Degaly normos ir automobilio ridos limito virsijimo islaidas, nustacius pereikvojimo
priezastis ir darbuotojo kalte, padengia nustatyta degaly norma ir ridos limitg virsij¢ darbuotojai.

27. Darbuotojas, kiekvieng kartg pasinaudojes tarnybiniu automobiliu, turi suraSyti reikiamag
informacijg j kelionés registracijos lapa (1 priedas).

28. Informacija i kelionés registracijos lapo Biuro administratoriui suraso j tarnybinio
automobilio naudojimo suvesting (2 priedas).

29. Pilnai uzpildyta ménesio tarnybinio automobilio naudojimo suvestiné ne véliu kaip iki
kito ménesio 2 dienos DVS priemonémis turi biiti pateikta Biuro direktoriui ir buhalteriui.

30. Uz degaly jsigijimo Korteliy kontrole, blokavimg ir iSdavimg atsakingas Biuro
administratorius.

31. Uz degaly kortelés saugojima atsakingas kiekvienas asmuo, kuris ja tuo metu turi.
Praradus degaly jsigijimo Kkortele privaloma nedelsiant pranesti Biuro administratoriui, kuris
informuoja apie tai degaly kortele iSdavusig jmong ir suderina kortelés uzblokavima.

32. Darbuotojai, prarade degaly isigijimo kortele, dél to susijusias iSlaidas atlygina savo
léSomis.

V SKYRIUS
AUTOMOBILIU ZYMEJIMAS, TECHNINE PRIEZIURA IR REMONTAS

33. Biuro tarnybiniai automobiliai privalo biti pazyméti — nurodytas jstaigos pavadinimas
arba logotipas.



34. Zymimos tarnybiniy lengvyjy automobiliy Soninés durelés i§ abiejy automobilio pusiy.
Jeigu zyméjimas yra tekstinis, didziosios raidés turi buti ne zemesnés kaip 75 mm, mazosios — 50
mm ir ne maziau kaip 4 mm storio. Jeigu Zyméjimas yra logotipu — jis gali buti spalvotas arba
nespalvotas.

35. Biuro tkvedys atlieka smulkius tarnybinio automobilio remonto darbus, organizuoja
kitus tarnybinio automobilio priezitros ir remonto darbus. Darbuotojams, neturintiems reikiamo
techninio parengimo, neleidziama savarankiskai Salinti tarnybinio automobilio gedimy.

VI SKYRIUS
NETARNYBINIU AUTOMOBILIU IR VIESOJO TRANSPORTO NAUDOJIMAS
TARNYBOS REIKMEMS

36. Netarnybiniai automobiliai arba vieSasis transportas tarnybos reikméms gali bti
naudojami ir kompensacija uz degaly / biliety jsigijima skiriama Siais atvejais:

36.1. visuomenes sveikatos specialistams, vykdantiems sveikatos prieziiirg ugdymo jstaigose,
kai pagal darbo grafika vykstama iki ugdymo jstaigos, esancios kaimiskojoje teritorijoje, iSskyrus
atvejus, kai gyvenama toje pacioje vietovéje (kompensuojama uz atstuma nuo savivaldybés centro
iki ugdymo jstaigos);

36.2. visuomenés sveikatos specialistams, dirbantiems Kalvarijos savivaldybéje po vieng
karta per ménesj vykimui | Biurg darbo organizavimo klausimais (kompensuojama uz atstumag nuo
savivaldybés centro iki Lietuvininky g. 18, Marijampol¢);

36.3. darbuotojams, vykstantiems organizuoti renginius, vykstantiems kvalifikacijos kélimui
arba j komandiruotes, kai néra galimybés vykti tarnybiniu automobiliu, pvz., tarnybinis automobilis
uzimtas, sugedgs ar pan. (kompensuojama uz atstuma nuo savivaldybés centro iki renginio vietos);

36.4. kitais tarnybiniais atvejais, nurodytais atskiru Biuro direktoriaus jsakymu.

37. Darbuotojas, Biuro direktoriui pateikes prasyma (3 priedas), vairuotojo pazyméjimo
kopija bei automobilio registracijos liudijimo kopijg, tarnybos reikméms gali naudoti netarnybin;j
automobilj. Pra§ymas patvirtinamas direktoriaus rezoliucija.

38. 36.3. ir 36.4. punktuose nurodytais atvejais darbuotojas raso prasyma ir leidimas naudoti
netarnybinj automobil] tarnybos reikméms konkreciam atvejui patvirtinamas direktoriaus
rezoliucija.

39. Specialistas, kuris naudojo netarnybinj automobilj tarnybos reikméms kiekvieng ménesj
iki einamojo ménesio 30 dienos Biuro administratoriui pateikia informacija apie netarnybiniu
automobiliu faktiSkai nuvaziuotg atstumag ir marSrutus. Informacijos laiku neatsiuntusiam
darbuotojui, jam degaly i8laidos uZ t3 ménesj nekompensuojamos.

40. Netarnybinio automobilio, naudojamo tarnybos reikméms kuro norma apskai¢iuojama
naudojantis Siomis Lietuvos Respublikos susisiekimo ministerijos 1995 m. spalio 12 d. jsakymu Nr.
405 patvirtintomis formulémis: lengviesiems automobiliams su benzininiais varikliais

N, = 6,6\/\/_ , 1/100km (¢ia Vp — variklio darbinis tiris litrais), su dyzeliniais varikliais 0,6-0,7
benzininio variklio normos. Kuro normos vaziuojant zZiemg didinamos iki 10 procenty.

41. Biuro administratorius perzidri, patikrina informacijos teisinguma, atsizvelgdamas j tos
dienos viduting degaly kaing eur, uzpildo lentele (4 priedas) ir parengia Direktoriaus jsakyma skirti
darbuotojams kompensacija netarnybinio automobilio degaly isigijimo iSlaidoms tarnybos
reikméms padengti. Direktoriaus pasiraSyta jsakyma administratorius perduoda  buhalteriui.
Kompensacija darbuotojui iSmokama vieng kartg per ménesj kartu su darbo uzmokesciu.



42. Kompensacija negali biiti mokama darbuotojo atostogy arba nedarbingumo laikotarpiu.

43. Esant poreikiui tarnybos reikalais vykti vieSuoju transportu, darbuotojas DVS ,,Kontora*
teikia praSyma, nurodydamas vykimo marsruta, vykimo datg (-as) ir tiksly veiklos, kurig planuoja
vykdyti, pavadinima (gali biiti pridedama renginio programa). Leidimas vykti patvirtinamas
direktoriaus rezoliucija.

44, Specialistas, kuris naudojo vieSgjj transportg tarnybos reikméms, iki einamojo ménesio
30 dienos Biuro administratoriui pristato vieSojo transporto bilietus (gali bati nuskenuojami/
nufotografuojami ir atsiunéiami el. pastu), kuriuos administratorius perduoda buhalteriui. Viesojo
transporto bilietams patirtos iSlaidos darbuotojui kompensuojamos vieng kartg per ménesj kartu su
darbo uzmokesciu.

VIl SKYRIUS
DARBUOTOJU ATSAKOMYBE

45. Tarnybiniy ir netarnybiniy automobiliy naudojimo tarnybos reikméms fakta turi buti
galimybeé pagristi patvirtintuose pareigybiy apraSymuose nurodytomis darbuotojy funkcijomis,
darbo planais, asmeniniais darbo grafikais, darby kiekiais, transporto priemoniy techninémis
charakteristikomis ir kita informacija.

46. Sios tvarkos reikalavimai privalomi visiems Biuro darbuotojams, kurie naudojasi
tarnybiniais ir netarnybiniais automobiliais tarnybos reikméms, Biuro buhalteriui, administratoriui,
Biuro direktoriui.

47. Jsakymai dél leidimo naudoti netarnybinj automobilj tarnybos reikméms registruojami
DVS Kontoroje ,,Direktoriaus jsakymai veiklos organizavimo klausimais® (V1). Tarnybiniy
automobiliy naudojimo suvestinéS segamos tarnybiniy automobiliy dokumenty byloje (4.12) ir
saugomi teisés akty nustatyta tvarka.

48. Uz nesaugy, neatsakingg naudojimasi tarnybiniu automobiliu bei Sios tvarkos nuostaty
nesilaikymg Biuro direktorius turi teise skirti darbuotojams tarnybine nuobauda.

49. Darbuotojai turi buti supazindinami su jstaigos tarnybiniy lengvyjy automobiliy
naudojimo taisyklémis.
50. Kontrole, kaip laikomasi $ios tvarkos, vykdo Biuro direktorius.




Tarnybinio automobilio ir netarnybiniy automobiliy
naudojimo tarnybos reikméms tvarkos
1 priedas

MARIJAMPOLES SAVIVALDYBES VISUOMENES SVEIKATOS BIURAS

20... M. i, MEN. KELIONES REGISTRACIJOS LAPAS
. . Skaitiklio el
Vairuotojas Nuvykimo o ' parodymas Skaltlk|-I0 parod.
. Data (vardas, : Vaziavimo tikslas o kelionés
Eil. , vieta kelionés S
N pavardeé) pradioje (km) pabaigoje (km)




Automobilis:
Vialstyt numeris:

upildé:

200 L e mén.

Tarnybinio automobilio ir netarnybiniy automobiliy

naudojimo tarnybos reikméms tvarkos 2 priedas

Per laikotarpj pilta
degaly

Eil. Deta
Nr.

Vairuotojas (vardas,
pavardg)

[svykimo/gri-

Zimo vieta

Nuwkimo vieta

Vaziavimo tikslas

Skaitiklio parod.
kelionés pradzioje
(km)

Skaitiklio parod.
kelionés pabaigoje
(km)

Nuvaziuota

(km)

Likutis laikotarpio
pabiaigoje

4

5

6

3

8

9

0,00

Degaly
suvartojimas

0,00

Kuro norma

1L

12




Tarnybinio automobilio ir netarnybiniy automobiliy
naudojimo tarnybos reikméms tvarkos
3 priedas

PRASYMAS
LEISTI NAUDOTI NETARNYBIN] AUTOMOBIL] TARNYBOS REIKMEMS IR
KOMPENSUOTI DEGALU ISIGIJIMO ISLAIDAS

20 m. d.

(suraSymo vieta)

(vardas, pavardé, pareigos,)

gyvenantis (-i)

(adresas)
prasau leisti tarnybos reikméms naudoti netarnybinj automobilj

(marké, modelis, )
pagamintg m., valstybinis numeris

(naudojami degalai )

ir kiekvieng ménesj iSmokéti kompensacija uz patirtas degaly isigijimo iSlaidas pagal Marijampolés
visuomenes sveikatos biuro direktoriaus 2020 m. sausio 2 d. jsakymu Nr. 4 patvirtintg tarnybinio
automobilio ir netarnybiniy automobiliy naudojimo tarnybos reikméms tvarka.

PRIDEDAMA:
1. Automobilio registracijos liudijimo kopija.
2. Vairuotojo pazymejimo kopija.

(pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas ir pavarde)



Tarnybinio automobilio ir netarnybiniy automobiliy
naudojimo tarnybos reikméms tvarkos

4 priedas
. Variklio . .
Y Marsruto . . Kuro Kuro 1 litro | Patirta .
Vardas . . Marsruty darbinis Kuro et IS
. | Pareigos | MarSrutas - atstumas _ . sgnaudos | _.. | sanaudos | degaly | iSlaidy | .
Pavardé skaicius taris rusis N . . viso
km (P.1) 100 km marsrutui | kaina eur

Su tarnybiniy automobiliy ir netarnybiniy automobiliy naudojimo tarnybos reikméms tvarka

susipazinau:
1.




